ANEXA 2.4
la
Contractul de finanţare nr. 


 din 



Modalităţi de decontare a sumelor obţinute prin hotărâri ale Consiliului local

În vederea înaintării la plată a documentaţiei, structura sportivă finanţată este obligată să prezinte:

1. Factura structurii sportive personalizată către Municipiul Cluj-Napoca, având datele de identificare: str. Moţilor nr. 3, CIF 4305857 – Trezoreria, în care se va specifica denumirea acţiunii/activităţii sportive şi nr. hotărârii.

2. Centralizator, cu privire la cheltuielile efectuate la activitatea/acţiunea sportivă:


- în cazul în care se solicită decontarea sumelor pentru mai multe activităţi/acţiuni sportive, documentele doveditoare vor fi grupate şi ordonate pentru fiecare activitate/acţiune sportivă în parte;


- centralizatorul va cuprinde: 1. nr. crt.; 2. denumirea activităţii/acţiunii sportive, locul, perioada/data de desfăşurare (în ordinea datelor de desfăşurare); 3. denumirea serviciului; 4. nr. şi data facturii fiscale; 5. valoarea facturii.

3. Documentele doveditoare, în următoarea ordine:


- copie după documentul oficial al programului competiţional sau de pregătire (din planul anual de pregătire), pentru fiecare acţiune/activitate sportivă în parte. Orice modificare se semnează;


- copie după referatul de necesitate, pentru fiecare acţiune/activitate sportivă, în parte (la referat va fi atașat tabelul cu delegația de sportivi care participă la acțiunea/activitatea sportivă);


- copii după facturile fiscale însoţite, obligatoriu, de dovada plății, de chitanţe, bonuri emise de furnizori către structura sportivă sau ordine de plată (documentele doveditoare, emise în străinătate, vor fi traduse, iar sumele vor fi convertite în lei la valorile de schimb valutar din perioada pregătirii şi desfăşurării activităţilor/acţiunilor sportive. Traducerea şi schimbul valutar vor fi înaintate pe propria răspundere a beneficiarului, cu semnătură), extrase de cont emise de bancă.

NOTĂ:


* copiile documentelor care nu se pot citi vor fi scrise de mână, în conformitate cu originalul și semnate;













* pentru procurarea de echipament sportiv, tipărituri, inscripţionări etc., sunt necesare minimum trei oferte sau documentele SEAP, precum şi dovada de recepţie în magazia structurii și bonul de consum;


* pe factura fiscală emisă de furnizor, pentru serviciile de cazare şi masă, va fi specificată perioada (cazare-ziua intrării și ieșirii, iar pentru masă: -ziua și masa de început - ziua și masa de final) şi numărul de persoane care beneficiază de aceste servicii;

* structurile sportive care beneficiază de masă pentru mai multe secţii vor depune o singură factură la sfârşit de lună pentru toate secţiile unei structuri sportive, specificând consumul fiecărei secţii;

* la transportul cu: - autoturismul personal se vor depune factura și bonul fiscal sau bonul fiscal, dar cu CF-ul structurii sportive, respectând prevederile legale privind consumul de carburant;

 - trenul sau avionul se vor depune spre decontare factura, dovada plății, ți tichetele care dovedesc efectuarea călătoriei/îmbarcarea;

- auto închiriat se vor depune factura, dovada plății, copie a foii de parcurs și tabelul nominal cu persoanele transportate;


- auto care deservește strucura sportivă, se vor depune o copie a foii de parcurs și tabelul nominal cu persoanele transportate;

* la decontarea carburantului se vor urmări normele legale în vigoare, iar pe pagina pe care sunt copiate bonurile fiscale, va fi specificat: 1. tipul mijloacelor de transport şi cu câte s-a efectuat deplasarea şi nr. de înmatriculare al acestora; 2. ruta; 3. kilometri parcurşi (distanţa cea mai scurtă). Pentru mijloacele de transport, altele decât autoturismul, va fi ataşată copia după documentul doveditor al consumului;


* pe statul de plată pentru premiere, care va fi înregistrat în contabilitate, va fi indicată competiţia la care a participat sportivul, categoria, data, localitatea, rezultatul/locul obţinut şi va cuprinde: 1. nr. curent; 2. numele şi prenumele; 3. CNP; 4. funcţia; 5. valoarea premiului; 6. semnătura sau dovada plății;


* pe statul de plată pentru indemnizaţia de efort în numerar, care va fi înregistrat în contabilitate, va fi indicată luna pentru care se beneficiază de indemnizaţie, categoria şi va cuprinde: 1. nr. curent; 2. numele şi prenumele; 3. CNP; 4. funcţia; 5. valoarea indemnizaţiei; 6. semnătura sau dovada plății;


* pentru decontarea serviciilor se va prezenta ți contractul încheiat între furnizor ți beneficiar;


* pe fiecare copie a documentelor doveditoare va fi menţionată conformitatea cu originalul ți  va fi semnată;

* documentația cu toate cheltuielile aferente unei acțiuni/activități sportive se depune, în totalitate, o singură dată;


* documentaţia care nu respectă prevederile contractuale va fi returnată.
Data_____________
Director/Preşedinte,
______________________
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