LATRIBUTIILE POSTULUI

1. Réaspunde de punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative
2. Réspunde de elaborarea proiectelor de acte normative si a altor reglementiri specifice autoritatii saul
institutiei publice, precum si asigurarea avizarii acestora ’
3'. Raspunde de elaborarea proiectelor, politicilor si a strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelo
si statisticilor necesare realizdrii si implementdrii politicilor publice, precum si a doéumentatiei
necesare executarii legilor, in vederea realizdrii competentei autorititii sau institutiei publice ’
4. Raspunde de reprezentarea intereselor autoritifii sau institutiei publice in r;lporturile acesteia cu
persoane fizice sau juridice de drept public sau privat, din tara si striinitate, in limita competentelor
stabilite de conducatorul autorititii sau institutiei publice ’
5. I;le“}spunde de realizarea de activitati in conformitate cu strategia de informatizare a administratiei
publice ’

6. Raspunde si elaboreazi programe privind iluminatul public, intretinere, modernizare si extindere
acestuia |

7. Rispunde si controleazd modul de functionare, intretinere a iluminatului public, verificd situatiile
de lucrari si facturile primite, procesele verbale de recepfie Intocmite si le Inainteaza pentru plata
lucrérilor corespunzator efectuate

8. Raspunde i fnainteazi pentru platé facturile de energie efectiv consumata

9. Raspunde si supravegheaza modul de functionare a iluminatului ornamental festiv si a iluminarii
obiectivelor de importanta turistica si de artd

10. Raspunde si particips la intocmirea documentatiilor pentru licitafii precum si la sedintele de
licitatie publicd pentru achizitionarea corpurilor de iluminat $i pentru executarea lucrérilor de montaj
11. Raspunde si asigurd legatura cu agentii economici de interes nafional precum si cu agentii
economici desemnati cAstigitori ai licitatiilor publice;

12. Raspunde si asigura pregitirea documentatiilor in vederea arhivarii acestora

13. Raspunde si preia sarcinile unui coleg de birou atunci cand acesta este in concediu

14. Raspunde de calitatea lucrdrilor executate, de realizarea acestora in termenele stabilite de
legislatia in vigoare sau de dispozitiile sefilor ierarhici superiori

15. Raspunde si controleazd lucririle de montare §i buna functionare a iluminatului ornamental
festiv

16. Raspunde si sesizeazd orice aspecte care privesc activitdtile primariei in zonele in care are
lucréri, comunicand compartimentelor din cadrul primériei deficientele constatate

17. Réspunde de calitatea lucririlor efectuate, de rezolvarea lor in teren si in conformitate cu
prevederile legale

18. Rispunde si informeaza in permanent seful ierarhic superior asupra oricdror dispozitii primite
fard cunostinta sefului ierarhic superior indiferent de sursa acestora, el nefiind in masura si ia
decizii in lipsa sefului sau Inlocuitorului acestuia

19. Rispunde si face propuneri de imbunatitire a activititii pe care o coordoneazd, ori de cate ori
situatia o impune sau considerd c# este necesar acest lucru

20. Raspunde si indeplineste orice sarcini primeste de la sefii superiori cu obligatia informérii
sefului ierarhic superior privind aceste sarcini

21. Rispunde si indeplineste orice altd sarcind primitd de la seful ierarhic superior, datd conform
. legii, sarcina ce va face obiectul unei anexe la prezenta fisd postului

22. Are obligatia de a respecta si pune in aplicare prevederile legislative atét centrale cét si locale
indiferent de apartenenta acesteia (HCL, Dispozitie Primar, Director, Sef servicim)\

23. Raspunde si are obligatia de a mentiona zilnic in registrul de deplasari pe teren, ora plecarii,
locul deplasirii (detailat pentru a putea fi contactat, sau verificat), ora revenirii, modul de realizare a
activitatii, ori de céte ori efectueazi deplasiri pe teren pe parcursul unei zile

24. Raspunde si participa la orice actiune dispusd de seful ierarhic, de conducerea institutiei sau a
locuitorilor municipiului

25. Raspunde ori de cite ori in activitatea de teren constatd aspecte care nu sunt conforme cu
legislatia in vigoare, chiar daca nu apartin de competentele serviciului, la revenirea de pe teren le va
aduce la cunostintd sefului de serviciu

26. Rispunde si intocmeste propuneri de angajare de cheltuieli §i ordonantdri la platd pentru
situatiile de lucriri la activitatile prestate de agentii economici cu care sunt incheiate contracte

©27. Raspunde si intocmeste documentatiile necesare atribuirii contractelor de achizitie publicd,
pentru serviciile si lucririle derulate prin Biroul Eficientd Energeticd, In conformitate cu legislatia in




28. Contribuie la implementarea proiectelor privind dezvoltarea si eficientizarea sistemului de

alimentare cu energei termica

29. Contribuie la implementarea proiectelor privind cresterea aportului de energie regenerabild la

_nivelul cladirilor publice si sistemului local de alimentare cu energie termica
30. Participd la elaborarea de programe i strategii care si contribuie la decarbonizarea
serviciului de iluminat stradal, festiy si arhitectural, precum si la cresterea aportului de energie
regenerabild la nivelul obiectivelor publice.
31. Urmdrirea §i gestionarea programirilor de comunicare online cu cetateanul prin accesarea
zilnicd a link-ului din Infocet ,, Vezi programare <platforma de comunicare online>";
32. Initierea zilnic a intAlnirii sau a intalnirilor programate, dupd caz, utilizand <platforma de
comunicare online>, prin accesarea paginii web aferentd acesteia, precum si programarea
sedintelor pe care le are in acea zi sau in zilele urmétoare, prin trimiterea link-ul cetdfeanului, ca
invitafie pentru conectarea pe platforma, pe adresa de email comunicati de citre acesta,
Actualizarea permanents a datelor in aplicatia de comunicare online, cu privire la zilele in care va
lipsi de la munci (concediu, alte zile libere etc.), pentru a nu se face programari in acele zile;
33. Conectarea la <platforma de comunicare online> la data si ora programati i asigurarea bunei
desfasurari a intalnirii online cu cetdteanul;
34. Asigurarea respectirii timpulului maxim alocat pentru o intrevedere, in urma programarii
online; : .
35. La conectarea online cu solicitantul: crearea in Infocet a unui document (Tichetul albastru),
conex cu cererea inifiald si completarea datelor aferente in cimpurile predefinite.
36. La incheierea discutiei: finalizarea Inregistrarii Tichetului albastru, care confine minuta
sedintei si concluziile aferente, apoi dupd generarea automati in Infocet a raspunsului,
descarcarea documentului aferent $i trimiterea prin email cetiteanului, pe adresa comunicati de
catre acesta, pani cel tarziu la terminarea programului de lucru din ziua in curs;
37. Tnregistrarea convorbirii prin intermediul <platformei de comunicare online> si la Incheierea
acesteia, salvarea inregistririi in baza de date aferentd compartimentului, in conformitate cu
procedurile documentate/ instructiunile/ regulamentele in vigoare;
38. Respectarea cu strictefe a programirilor solicitate si a termenelor stabilite sau a oriciror altor
prevederi In vigoare, cu privire la Tichetul albastru, aferente postului.
39. Atributiile enumerate la punctele 1-38 se pot desfasura in regim de munca la domiciliu,
conform legii.




