Anexa 9

Decontarea cheltuielilor

1. Cheltuieli privind inchirieri: inchirieri echipamente, mijloace de transport, sali pentru
organizarea diferitelor actiuni (conferinte, seminarii, cursuri, expozitii, spectacole etc.)
sau spatii sportive;

2. Cheltuieli privind onorariile/premii/consultanti: contract civil si/sau facturd, urmata
de stat de platd/chitantd/ordin de plata, nota justificativi. In cazul acordarii de premii,
trebuie prezentata decizia juriului, regulamentul de jurizare si lista cu numele, prenumele
premiatilor, codul numeric personal, suma si semnatura premiatului, stat de plata;

3. Cheltuieli de transport: factura, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor
si numarul de kilometri/chitantd/ordin de platd. Se va anexa si referatul de justificare a
transportului pentru a se cunoaste implicarea persoanelor in cadrul proiectului;

4. Cheltuieli privind cazarea: factura si chitantd/bon fiscal sau ordin de plata ce va contine
detalii referitoare la numele/numarul persoanelor si numarul noptilor - diagrama
hotelului- maxim 3 stele;

5. Cheltuieli privind materialele consumabile: facturd si/sau bon de casa/chitantd/ordin
de plata, ce va contine detalii privind consumabilele achizitionate; Documentele
justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in
contabilitate;

6. Cheltuieli privind masa: factura si/sau bon de casd/chitantd/ordin de platd ce va contine
detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul meselor servite; lista persoanelor
care au beneficiat de aceste servicii, semnatura si datele lor de identificare;

7. Cheltuieli privind serviciile: factura, continand indicarea serviciilor prestate, urmata de
chitantd/ordin de plata. (fraduceri, tehnoredactare, developdri filme foto, montaje video,
etc.)

8. Cheltuieli administrative: (apa, gaz, telefon), factura si bon de casd/chitantd/ordin de
plata.

9. Cheltuieli privind tiparituri: (carti, reviste, brosuri, pliante, fluturasi, manuale, afise
etc.). Se depune cate un exemplar din materialele tiparite. Facturd, ce va contine detalii
referitoare la chetuiala, chitanta/ordin de plata



10. Cheltuieli privind publicitatea: (mesh, banner, roll-up, difuzari radio tv etc.) Factura,
ce va contine detalii referitoare la chetuiald, chitantd/ordin de plata

11. Alte cheltuieli: factura si/sau bon de casd/chitantd/ordin de platd, cu indicarea categoriei
de cheltuiala;

12. Documentele justificative ale diferitelor categorii de cheltuieli. Instrumentele de plata
trebuie sa fie insotite de documentele justificative. Aceste documente trebuie sa certifice
exactitatea sumelor de plata, receptia bunurilor, executarea serviciilor si altele asemenea,
conform angajamentelor legale incheiate. Instrumentele de plata se semneaza de cétre
presedintele /responsabilul de proiect / al asociatiei;

13. Observatie: Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie certificata de
catre beneficiar prin semndturd si stampild, cu mentiunea "conform cu originalul”.
Beneficiarul elibereaza o factura catre municipiul Cluj-Napoca, semnata si stampilatd. Pe
baza acestor documente justificative municipiul Cluj-Napoca va efectua decontérile
finale, dupa caz, cétre organizatia beneficiara.

14. Observatie: Angajarea de cheltuieli de cazare, inchirieri, masa, servicii, transport,
consumabile, tiparituri, alte cheltuieli si publicitate vor fi efectuate respectdnd normele
legale in vigoare, prin prezentarea de cereri de oferte, oferte, decizie de atribuire in urma
selectiei si contract (daca exista posibilitatea).

NOTA: Decontirile contractelor de finantiiri nerambursabile trebuie insotite de o contributie
proprie de platd de minimum 10% din valoarea totala a alocarii din partea beneficiarului. Astfel,
organizatia beneficiard trebuie sa prezinte documentele justificative pentru suma ce reprezinta
contributia proprie (contract, factura si chitantd/bon fiscal sau ordin de platd).

Dosarul cu documente justificative, ce va fi depus la Registratura Primariei, i1n doua
exemplare plus CD, va contine si copia xerox dupa contractul de finantare incheiat cu Municipiul
Cluj-Napoca.



